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Comune di Pozzolo Formigaro 

Provincia di Alessandria 
------------ 

 

 

ELEZIONE DEI MEMBRI DEL PARLAMENTO EUROPEO SPETTANTI ALL'ITALIA. 

ELEZIONE DEL CONSIGLIO REGIONALE E DEL PRESIDENTE DELLA GIUNTA 

REGIONALE – ELEZIONE DEL SINDACO E DEL CONSIGLIO COMUNALE DI SABATO 

8 GIUGNO E DOMENICA 9 GIUGNO 2024 – VERBALE DI COSTITUZIONE 

DELL’UFFICIO ELETTORALE COMUNALE. 

 

L’anno duemilaventiquattro, addì dodici del mese di aprile, nella sede Comunale 

 

IL SEGRETARIO COMUNALE 

 

VISTI: 

 Il D.P.R. 30 marzo 1957 n. 361 (T.U. delle leggi recanti norme per l’elezione della Camera 

dei Deputati) come modificato, da ultimo, con Legge n. 165 in data 03/11/2017; 

 La Legge 3 agosto 1994 n. 483 e la legge 24 gennaio 1979 n. 18, recanti disposizioni in materia 

di elezioni al Parlamento europeo spettanti all'Italia; 

 La legge 17 febbraio 1968 n. 108 e la Legge 23 Febbraio 1995 n. 43, recanti disposizioni in 

materia di elezioni regionali; 

 La Legge regionale 19 luglio 2024, n. 12 recante disposizioni in materia di presentazione delle 

liste per le elezioni regionali del Piemonte; 

 La Legge 25 marzo 1993, n. 81 “Elezione diretta del sindaco, del presidente della provincia, 

del consiglio comunale e del consiglio provinciale”; 

 La Legge 30 aprile 1999, n. 120 “Disposizioni in materia di elezione degli organi degli enti 

locali, nonché disposizioni sugli adempimenti in materia elettorale”; 

 La Legge 25 marzo 2024 n. 38, di conversione in legge del D.L. 2024 n. 7 ad oggetto 

“Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 29 gennaio 2024, n. 7, recante 

disposizioni urgenti per le consultazioni elettorali dell'anno 2024 e in materia di revisione 

delle anagrafi della popolazione residente e di determinazione della popolazione legale”; 

 

Dato atto che le elezioni comunali, regionali ed europee sono previste nelle date dell'8 e 9 Giugno 

2024; 

 

RITENUTO di dovere procedere alla costituzione dell’Ufficio Elettorale Comunale con la 

designazione del personale che deve provvedere all’espletamento delle varie mansioni relative alle 

operazioni elettorali; 

 

VISTO il vigente Regolamento Comunale sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi; 

 

DICHIARA COSTITUITO 

 

sotto la direzione e responsabilità della Dott.ssa Sara Mancarella, in qualità di Responsabile del 

Servizio Elettorale, l’Ufficio Elettorale Comunale per la consultazione elettorale del 8 e 9 Giugno 
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2024, chiamando a farvi parte i dipendenti indicati nel prospetto sub n. 1) con le mansioni a fianco di 

ciascuno di essi indicate. L’organizzazione e la ripartizione, da intendersi “minimale”, del carico di 

lavoro tra il personale incaricato durante le giornate di votazione e scrutinio, sono quelle contenute 

nel prospetto sub n. 2) di cui al presente verbale. 

Il presente verbale di costituzione viene trasmesso a tutto il personale dell’Ufficio Elettorale 

Comunale. 

 

1) PERSONALE ADDETTO ALL’UFFICIO ELETTORALE COMUNALE 

 

n. Cognome e nome Area 

Ex 

pos. 

Ec. 

Ufficio di 

appartenenza 
Funzioni da espletare 

1 
Mancarella 

Sara 

Funzionario 

Amministrativo 
D1 

Servizi 

amministrativo - 

Ufficio Elettorale 

Organizzazione e 

Responsabilità del Servizio 

Elettorale – Attività di 

coordinamento - revisioni e 

turni apertura uffici 

determinazioni impegno e 

liquidazione compensi lavoro 

straordinario e missioni. 

2 Remotti Maria 
Istruttore 

Amministrativo 
C6 

Servizi 

amministrativo - 

Ufficio Elettorale 

Predisposizione atti e verbali 

di pertinenza Servizio 

elettorale -–adempimenti 

elettorali 

3 Ferrari Serena 
Operatore Esperto 

Amministrativo 
B1 

Servizi 

amministrativo - 

Ufficio Elettorale 

Predisposizione atti e verbali 

di pertinenza Servizio 

elettorale -–adempimenti 

elettorali 

4 Filemio Valentina 
Istruttore 

Amministrativo 
C1 Servizio segreteria Supporto all’ufficio elettorale 

5 Repetto Daniele 
Istruttore 

Amministrativo 
C3 

Servizio 

Amministrativo 

 

 

Supporto all’ufficio elettorale 

6 Spinolo Barbara Istruttore C3 

 

Servizio 

Finanziario 

 

Supporto all’ufficio elettorale 

7 Grondona Alice 

 

Istruttore C5 

 

Servizio 

Amministrativo 

 

Supporto all’ufficio elettorale 



 

 
15068 Pozzolo Formigaro - Piazza Castello, 1 - P. IVA E C.F. 00251200069 

Tel. 0143 - 417054 - Fax 0143 418872 

n. Cognome e nome Area 

Ex 

pos. 

Ec. 

Ufficio di 

appartenenza 
Funzioni da espletare 

8 
Acerbi 

Alessandria 

 

Istruttore C3 
Servizio 

Amministrativo 

Supporto all’ufficio elettorale 

9 Ragusa Barbara 

 

Istruttore C5 Servizio Tributi 

Supporto all’ufficio elettorale 

1

0 
Rosina Alfredo 

Funzionario 

Amministrativo 
D2 Servizi Tecnici 

Coordinamento allestimento 

seggi e montaggio tabelloni 

propaganda elettorale. 

Verifica spazi propaganda 

elettorale. Supporto all’ufficio 

elettorale 

1

1 
Di Prima Laura Istruttore Tecnico C3 Servizi Tecnici 

Coordinamento allestimento 

seggi e montaggio tabelloni 

propaganda elettorale. 

Verifica spazi propaganda 

elettorale. Supporto all’ufficio 

elettorale 

1

2 

Nese 

Massimiliano 

Operatore Esperto 

Tecnico 
B3 Servizi Tecnici 

Allestimento seggi, 

montaggio e smontaggio 

tabelloni propaganda 

elettorale, verifica spazi 

propaganda elettorale, 

trasporto plichi, allestimento 

spazi per comizi elettorali. 

1

3 
D’Aria Luciano 

Operatore Esperto 

Tecnico 
B1 Servizi Tecnici 

Allestimento seggi, 

montaggio e smontaggio 

tabelloni propaganda 

elettorale, verifica spazi 

propaganda elettorale, 

trasporto plichi, allestimento 

spazi per comizi elettorali 

1

4 
Audino Rossella 

Funzionario 

Polizia Municipale 
D3 

Servizio di Polizia 

Municipale 

Notifiche, vigilanza, turni, 

regolamentazione viabilità in 

occasione comizi elettorali e 

relativa attività di 

coordinamento. 

1

5 
Moro Paolo 

Istruttore 

Polizia Municipale 
C4 

Servizio di Polizia 

Municipale 

Notifiche, vigilanza, turni, 

regolamentazione viabilità in 

occasione comizi elettorali. 

1

6 

Zafferano 

Elisabetta 

Istruttore 

Polizia Municipale 
C5 

Servizio di Polizia 

Municipale 

Notifiche, vigilanza, turni, 

regolamentazione viabilità in 

occasione comizi elettorali. 

1

7 
Bedini Luciano 

Operatore esperto 

amministrativo 
B7 

Servizio di Polizia 

Municipale 

Notifiche, vigilanza, turni, 

supporto ufficio elettorale. 
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2) RIPARTIZIONE ED ORGANIZZAZIONE MINIMALE DEL LAVORO NELLA 

GIORNATA DEL 8 e 9 GIUGNO 2024. 

 

 DATO ATTO CHE: 

 

1. Per la suddetta consultazione le operazioni di votazione si svolgeranno nel seguente modo: 

 Sabato 8 giugno 2024: dalle ore 15.00 alle ore 23.00 

 Domenica 9 giugno: dalle ore 7.00 alle ore 23.00 

2. Le operazioni di scrutinio avranno il seguente iter: 

 Elezione dei membri del parlamento europeo spettanti all'Italia: avranno inizio, a seguire nella 

stessa giornata subito dopo la chiusura della votazione; 

 Elezione del Consiglio Regionale e del Presidente della Giunta Regionale e a seguire elezione 

del Sindaco e del Consiglio Comunale: avranno inizio lunedì 10 giugno a decorrere dalle ore 

14.00. 

 

Si dispone la seguente ripartizione ed organizzazione minimale del lavoro per le giornate di 

votazione: 

Personale amministrativo-dotazione minima: n. 2 unità. 

In ordine all’organizzazione del lavoro nelle due giornate di votazione, si dispone la presenza di 

almeno n. 2 unità di personale amministrativo all’interno dell’Ufficio Elettorale comunale per le 

incombenze strettamente connesse allo svolgimento delle operazioni di voto. 

Personale di P.M.- Personale tecnico – manutentivo dotazione minima: n. 1 unità durante le 

operazioni di voto fino al termine delle operazioni di scrutinio; 

Il personale di P.M. (almeno n. 1 unità) fornirà assistenza all’Ufficio Elettorale durante l’orario di 

votazione provvedendo a recapitare tempestivamente i fonogrammi prelevati dai seggi e curando 

inoltre il collegamento tra le forze dell’ordine alloggiate nei seggi e l’Ufficio Elettorale. 

Durante le operazioni di votazione il personale tecnico - manutentivo rimarrà a disposizione 

dell’Ufficio Elettorale, curando le incombenze eventuali di carattere strettamente tecnico. 

A chiusura delle operazioni di voto, prima e dopo le operazioni di scrutinio, n. 1 unità di personale 

dovrà essere presente presso l’Ufficio Elettorale per il trasporto dei plichi al Tribunale. 

 

Tutte le operazioni di cui sopra avverranno sotto il coordinamento della Responsabile del Servizio 

elettorale, la quale provvederà ad impartire, se del caso, ulteriori eventuali istruzioni/direttive, anche 

in deroga al presente atto di organizzazione. 

 

 

 

     Il Segretario Comunale     La Responsabile del Servizio Elettorale 

(F.to Dott. Domenico Massacane)     (F.to Dott.ssa Sara Mancarella) 


