
ELENCO DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA PROPOSTA DI SCARTO 

 

 

Note: 

 
Non disponendo di un proprio massimario di scarto si fa riferimento a quelli disponibili, in particolare a quelli adottati dalla Regione Toscana e da 
alcuni Comuni, e al piano di conservazione AGID. 
 
In assenza di indicazioni più precise si propone per lo scarto documentazione consistente in materiale preparatorio e interlocutorio, carteggi 
temporanei e strumentali, corrispondenza interna, copie varie, ovvero in atti molto datati (comunque esclusi dalla conservazione permanente)  
e/o riferiti a pratiche con validità temporanea scaduta. 
 
La classificazione degli atti fa riferimento al titolario in uso (15 categorie) 
 
Nell’ambito dello scarto verrà eliminato anche materiale non propriamente archivistico, costituito da pubblicazioni (volumi, opuscoli, riviste), 
raccolte non ufficiali di leggi, cataloghi, modulistica superata ecc. 

 
 
 

ELENCO ATTI PROPOSTI PER LO SCARTO 

 

N.   Cat. Descrizione atti  Estremi cronologici  n. contenitori  Motivazione  

1 1 Referti pubblicazioni all’Albo Pretorio 2009 - 2014 14 scatole P.C. AGID 

2 1 Referti notificazioni  2009 - 2018 20 scatole P.C. AGID 

3 1 Prospetti trimestrali diritti di segreteria  2001 - 2015 1 faldone P.C. AGID 

4 1 Cartelle esattoriali depositate 2007 - 2018 41 scatole 
si conservano i relativi registri di 
deposito/pubblicazione 

5 1 Stampe cedolini 2010 - 2016 
Documentazione 

suddivisa in faldoni 
e cartelline per un 
totale di m. 35 di 

scaffalatura 
 

materiale preparatorio 

6 1 Stampe riepiloghi e variazioni stipendi 1993 - 2013 materiale preparatorio 

7 1 Stampe riepiloghi e variazioni straordinari 1993 - 2013 materiale preparatorio 

8 1 Stampe riepiloghi e variazioni produttività 1993 - 2013 materiale preparatorio 

9 1 Copia accrediti bancari stipendi 1999 - 2013 materiale preparatorio 

10 1 Prospetti bollature (copie cartacee) 2001 - 2019 17 scatole P.C. AGID 



11 1 Buoni pasto 2003 1 scatola documentazione superata 

12 1 
Copie bollature e documentazione varia per ufficio 
Personale (LP) 

anni vari 12 faldoni materiale preparatorio 

13 1 Buoni d’ordine ufficio Tecnico 2001 - 2004 4 faldoni P.C. AGID 

14 2 Registri presenze bambini e personale Asilo Nido  1980 - 1990 1 scatola P.C. AGID 

15 2 Dichiarazioni ISEE per prestazioni agevolate 2011 - 2012 12 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

16 2 Istanze bonus gas - energia elettrica  2010 - 2013 7 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

17 2 
Documentazione per  
rendicontazione contributi vari 

2005 -2012 3 scatole materiale preparatorio 

18 2 Domande contributi sostegno locazione 2007 - 2013 
5 scatole 

+ 2 faldoni 
pratiche con validità temporanea scaduta 

19 2 Atti notori per esenzione ticket 1991 - 1999 2 faldoni materiale preparatorio 

20 2 
Pratiche per rilascio tesserini annuali per esenzione 
ticket 

2006 - 2016 
9 faldoni 

+ 2 scatole 
pratiche con validità temporanea scaduta 

21 2 Domande assegni di maternità e nucleo familiare 2001 - 2013 2 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

22 2 Domande assegni 2° figlio 2005 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

23 2 Interventi assistenza alunni disabili 2001 – 2009 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

24 3 Registro servizi vigili urbani 1996 - 2008 1 scatola P.C. AGID 

25 3 Fogli turnazione vigili urbani 2005 - 2011 1 faldone P.C. AGID 

26 3 Fogli pattuglia vigili urbani 1997 - 2008 2 scatole P.C. AGID 

27 3 Buoni pasto vigili urbani 2006 - 2009 1 scatola documentazione superata 

28 3 Bollettini/verbali oggetti rinvenuti 1989 - 2010 5 faldoni P.C. AGID 

29 3 Verbali devoluzione oggetti rinvenuti 2003 - 2015 2 faldoni P.C. AGID 

30 3 Verbali restituzione documenti e targhe rinvenuti 2006 1 faldone P.C. AGID 

31 3 Denunce di smarrimento 2000 - 2008 5 faldoni P.C. AGID 

32 3 Ordinanze devoluzione/distruzione merca confiscata 1993 - 1998  2 faldoni P.C. AGID 

33 3 Verbali sequestro veicoli a motore  1988 - 1993 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

34 3 Verbali veicoli rimossi 1988 - 1990  1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 



35 3 Comunicazioni cambi proprietà veicoli  2013 - 2015 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

36 3 Copie ordinanze di viabilità 2000 - 2005 2 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

37 3 Comunicazioni interne viabilità 2006 - 2013 2 faldoni carteggio interno 

38 3 Permessi temporanei di transito nella ZTL 1997 - 2000 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

39 3 Giustificazioni/segnalazioni patenti di guida 1983 - 2005 4 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

40 3 Acquisto uniformi 1999 - 2006 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

41 3 Corrispondenza varia con altri enti 2003 - 2009  2 faldoni documentazione di carattere interlocutorio 

42 3 Estratti c/c postali 2003 - 2006 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

43 3 Richieste copie verbali incidenti  2006 - 2007 1 faldone originali agli atti 

44 3 Copie verbali incidenti rilasciate 1982 - 1997  3 faldoni originali agli atti 

45 3 Cartoline di notifica P.V. 2008 - 2012 180 scatole piccole P.C. AGID 

46 3 Copie verbali Vistared 2013 2 scatole P.C. AGID 

47 3 Verbali infrazione regolamenti comunali 1984 - 1995 1 faldone P.C. AGID 

48 3 Verbali violazioni amministrative 1990 - 2005 4 faldoni P.C. AGID 

49 3 Comunicazione dati conducente 2009 - 2010 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

50 3 Estratti Conti correnti postali 2008 - 2011 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

51 3 Comunicazioni via fax con altri Comandi 2001 - 2002 2 faldoni documentazione di carattere interlocutorio 

52 3 Comunicazioni varie relative a verbali C.d.S. 2009 - 2015 
1 scatola  
+2 faldoni 

documentazione di carattere interlocutorio 

53 3 Ricevute versamenti violazioni varie 1988 - 2001 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

54 4 Autorizzazioni trasporto salme da/per fuori Comune 1996 - 2015 
19 faldoni 
+ 2 scatole 

pratiche con validità temporanea scaduta 

55 4 Autorizzazioni sanitarie relative a attività cessate anni vari 3 faldoni P.C. AGID 

56 4 
Copie domande di autorizzazioni provinciali per 
spandimento liquami zootecnici 

1992 - 2007 3 faldoni copie per conoscenza 

57 4 
Copie domande di autorizzazioni provinciali/regionali 
per emissioni in atmosfera  

1989 - 1998 1 faldone copie per conoscenza 

58 4 Autorizzazioni trasporto animali 1989 - 1997 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 



59 4 Autorizzazioni veterinarie per mezzi di trasporto 1985 - 1990 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

60 4 Attestazioni esistenza in vita capi bovini  1989 - 1991 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

61 4 Copie ordinanze sequestri/dissequestri animali  1982 - 2001 4 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

62 4 Denunce abbandono rifiuti 2005 - 2008 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

63 4 Comunicazione attività rumorose temporanee   2010 - 2013 1 faldone  pratiche con validità temporanea scaduta 

64 4 Copie fatture raccolta RSU 2007 1 faldone P.C. AGID 

65 4 Autorizzazioni pubblicità sanitarie  1990 - 1999 1  faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

66 4 
Autorizzazioni sanitarie temporanee per 
somministrazioni 

1986 - 2000 1 cartella pratiche con validità temporanea scaduta 

67 5 Offerte e documentazione per appalti vari  2000 - 2013 
45 scatole 
+ 1 faldone 

appalti esperiti da più di 10 anni 

68 5 

Documentazione preparatoria delle comunicazioni 
all’Anagrafe Tributaria dei dati dei contratti stipulati 
mediante scrittura privata e non registrati (L. 413/1991, 
art. 20, c. 2, lett. E) 

2011 1 scatola materiale preparatorio 

69 5 Dichiarazioni cessazione TARI 2012 - 2013 3 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

70 5 
Dichiarazioni cessazione TASSA RIFIUTI persone 
fisiche e giuridiche 

anni vari 
2005 - 2006 

10 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

71 5 Materiale preparatorio discarichi TASSA RIFIUTI  
anni vari 

1998 -2015 
10 faldoni materiale preparatorio 

72 5 Dichiarazioni di successione ai fini IMU 2000 - 2003 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

73 5 Concessioni precarie - copie deliberazioni 1953 - 2007 3 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

74 5 Bollettari Anagrafe canina 1984 - 2003 3 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

75 5 Ricevute imposte sui cani 1988 - 1992 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

76 5 Verifiche su aree fabbricabili 1996 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

77 5 Schede viarie superate  anni vari  1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

78 5 Copie controlli tributari su dichiarazioni ISEE 2004 - 2008 1 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

79 5 Comunicazioni ICI al concessionario per la riscossione 1998 - 2011 4 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

80 5 Controlli TARI 1998 - 2003 4 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 



81 5 Copie determinazioni tariffe TARI 1997 e 2001 2 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

82 5 Elenco sgravi  1979 - 1989 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

83 5 Copie attestazioni di pagamento 1997 - 2006 9 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

84 5 Mod. 770 1976 - 2013 26 faldoni P.C. AGID 

85 5 Mod. 101  1974 - 1976 3 faldoni P.C. AGID 

86 5 Mod. Unico  1999 - 2008 10 faldoni indicazioni dell’Agenzia delle Entrate 

87 5 Dichiarazioni fiscali Unione Terre della Pianura 2006 - 2008 3 faldoni indicazioni dell’Agenzia delle Entrate 

88 5 Dichiarazione IVA e IRAP  1998 - 2007 5 faldoni indicazioni dell’Agenzia delle Entrate 

89 5 Modello Unico e dichiarazione IRAP 2005 - 2006 2 faldoni indicazioni dell’Agenzia delle Entrate 

90 5 Prospetti ammortamento beni mobili 2011 - 2013 4 faldoni materiale preparatorio 

91 5 Prospetti contabilità economica 2000 - 2012 
7 faldoni 

+ 4 cartelle 
materiale preparatorio 

92 5 Pratiche estinzione mutui 1990 - 2000 2 faldoni P.C. AGID 

93 5 Dichiarazioni IRPEF  anni vari 1972 - 2007 11 faldoni P.C. AGID 

94 5 Copie fatture emesse soggette ad IVA  anni vari 1982 - 2007 
5 faldoni  

+ 9 volumi 
P.C. AGID 

95 5 Copie fatture acquisti soggette ad IVA  1991 - 2007 25 faldoni P.C. AGID 

96 5 Fatture acquedotto 1980 1 faldone P.C. AGID 

97 5 Dichiarazioni IVA  anni vari 1979 - 2001 11 faldoni P.C. AGID 

98 5 Documenti reversali  
1974 

1986 - 1988 
4 faldoni materiale preparatorio 

99 5 Corrispondenza ufficio tributi 1994 1 faldone carteggio interno 

100 5 
Patto di stabilità: certificazioni periodiche inviate al MEF 
per il rispetto dei limiti di finanza pubblica 

1999 - 2003 5 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

101 5 Matrici bollettari vari 2001 - 2003 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

101 6 Fascicoli elettorali elettori deceduti/emigrati 2010 - 2017 12 scatole P.C. AGID 

102 6 Materiale preparatorio revisioni dinamiche liste elettorali anni vari 5 scatole materiale preparatorio 

103 6 
Carteggi relativi alla tenuta e revisione delle liste 
elettorali 

2010 - 2013 4 faldoni P.C. AGID 



104 6 Liste elettorali sezionali - estratti 2008 - 2022 8 pacchi P.C. AGID 

205 6 Liste elettorali sezionali  anni vari 1994 - 2013 
1 scatola  

+ 3 pacchi 
P.C. AGID 

107 6 Liste elettorali generali  2007 2 pacchi P.C. AGID 

108 6 
Liste elettorali generali e sezionali dematerializzate  
(pre informatizzazione) 

2023 3 pacchi 
conservando la copia cartacea stampata dopo la 
materializzazionecarteggio interno 

109 6 Comunicazioni interne ufficio Anagrafe-Elettorale anni vari 2013 - 2016 4 scatole carteggio interno 

110 6 Rendiconti spese elettorali 2004 - 2008 - 2009 3 faldoni materiale preparatorio 

111 6 Opuscoli istruzioni elezioni e referendum vari 1967 - 2022 2 scatole P.C. AGID - Si conserva una copia di ognuno 

112 6 Scorte schede elezioni politiche  2018 - 2020 2 scatole su autorizzazione della Prefettura 

113 7 
Copie atti giudiziari depositati nella Casa Comunale ai 
sensi art. 140 - 143 c.p.c. e non ritirati (conservando i 
registri) 

2004 - 2013 
10 faldoni 
+ 3 scatole 

si conservano i registri 

114 9 Cedole librarie 
1980 – 1989 
2009 - 2013 

3 scatole P.C. AGID 

115 9 Domande Estate ragazzi 2009 - 2011 
1 faldone + 
1 cartellina 

pratiche con validità temporanea scaduta 

116 9 Refezione scolastica - rendicontazione pasti forniti  2004 - 2011 2 scatole P.C. AGID 

117 9 
Domande contributi diritto allo studio (libri di testo – 
borse di studio) 

2004 - 2012 5 scatole P.C. AGID 

118 9 Contributi alle scuole paritarie 2002 - 2008 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

119 9 
Documentazione varia preparatoria relativa a richieste 
contributi, statistiche, schedature ecc. 

2001 - 2015 3 scatole materiale preparatorio 

120 9 Richiesta di consultazione fondi storici  1991 - 2000 2 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

121 10 Domande cantieri di lavoro 2004 - 2011 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

122 10 Pubblicazioni atti urbanistici all’Albo Pretorio 1987 - 1994 12 faldoni P.C. AGID 

123 10 Copie atti notarili 1959 - 1997 15 faldoni copie inviate al Comune per conoscenza 

124 10 Certificati urbanistici scaduti 1973 - 1997 25 faldoni P.C. AGID 

125 10 Tipi di frazionamento  1989 - 1997 7 faldoni copie di pratiche inviate al Catasto 

126 10 Schede condono L. 47/1985 1986 - 1987 10 faldoni materiale preparatorio per schedatura informatica 



127 10 Schede art. 46 e 48 L. 47/1985 1989 - 1990 2 faldoni materiale preparatorio per schedatura informatica 

128 10 Schede INVIM  1978 - 1988 13 faldoni materiale preparatorio per schedatura informatica 

129 10 Schede oneri urbanistici 1965 - 1975 5 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

130 10 Ricevute iscrizioni Cassa Ingegneri 1970 - 1986 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

131 10 Elenchi abusi edilizi  1989 - 1997 1 faldone copie documentazione inviata agli Enti preposti 

132 10 Copie domande alloggi ATC 1985 - 1993 3 faldoni P.C. AGID 

133 10 Copie determinazioni assegnazioni alloggi ATC anni vari 4 faldoni originali conservati nelle relative raccolte 

134 11 Rendicontazione alluvione 2008 2008 3 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

135 11 
Alluvione 2008: domande attività produttive, domande 
non ammesse, rendicontazione ENEL servizio 
distribuzione 

2008 3 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

136 11 Accertamenti su attività artigianali 1994 - 2008 
1 faldone  

+ 1 scatola 
pratiche con validità temporanea scaduta 

137 11 Verbali verifica pesi e misure  1975 - 1988 3 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

138 11 Assegnazione posteggi mercato 1998 2 scatole pratiche con validità temporanea scaduta 

139 11 Fogli presenze mercato 2000 - 2001 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

140 12 Assicurazioni annotazione di morte  2010 - 2019 1 scatola P.C. AGID 

141 12 Assicurazioni eseguita trascrizione atti di morte 2012 - 2020 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

142 12 Assicurazioni eseguita trascrizione atti di nascita 2013 --2020 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

143 12 Assicurazioni eseguita trascrizione atti di matrimonio 2014 - 2020 1 scatola pratiche con validità temporanea scaduta 

144 145 Comunicazioni iscrizioni nascite ai sensi L. Bassanini 2018 - 2020 2 scatole 
copie cartacee di comunicazioni pervenute/inviata 
via mail 

145 12 Posta evasa uffici Demografici anni vari fino al 2021 1 scatola documentazione di carattere interlocutorio 

  N.B. dal 2015 trattasi di copie stampate di comunicazioni 
pervenute/inviata via mail 

   

146 12 Materiale preparatorio statistiche demografiche 2008 - 2017 3 scatole materiale preparatorio 

147 12 Richieste certificati e copie certificati rilasciati 1998 - 2016 11 scatole P.C. AGID 

148 12 Pratiche cambi generalità  2000 - 2007  1 faldone materiale preparatorio 

149 12 Etichette cambi indirizzo 2000 - 2007 1 faldone P.C. AGID 



150 14 Cartellini carte d’identità 1994 - 2013 27 scatole P.C. AGID 

151 14 
Carte d’identità: riepiloghi, fabbisogni,  
materiale per statistiche 

2002 - 2007 1 faldone materiale preparatorio 

152 14 Nulla osta emissione carte d’identità 1999 - 2008 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

153 14 Iscrizioni nel registro custodi e portieri  anni vari ante 2000 1 faldone art. 62 TULPS, abrogato dalla L. 340/2000 

154 14 Licenze fotografi, tipografie, copisterie  anni vari ante 1998 2 faldoni art. 111 TULPS, abrogato dal D.Lgs 112/1998 

155 14 Comunicazioni gare a bocce e a carte  2009 - 2010 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

156 14 Denunce possesso ricetrasmittenti 1987 - 2005 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

157 14 Comunicazioni cessione fabbricato 1983 - 2010 19 faldoni si conservano i registri 

158 14 Autorizzazioni gare – spettacoli  1996 - 1998 3 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

159 14 Autorizzazioni spettacoli viaggianti 2008 - 2009 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

160 
14 Autorizzazioni per balli a palchetto e manifestazioni 

varie 
2007 - 2008 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

161 14 
Autorizzazioni somministrazioni temporanee alimenti e 
bevande 

2008 - 2010 1 faldone pratiche con validità temporanea scaduta 

162 14 
Comunicazioni stranieri (assunzioni, variazioni 
residenza ecc.) 

1992 - 2010 8 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

163 14 Rinnovi licenze pubblici esercizi 1996 - 2005 2 faldoni pratiche con validità temporanea scaduta 

164 14 Comunicazioni ferie pubblici esercizi 1992 - 2002 1 faldone  pratiche con validità temporanea scaduta 

165 varie 
Copie agli uffici di provvedimenti vari (deliberazioni, 
determinazioni, ordinanze) 

1990 - 2007 
65 faldoni 
+ 1 scatola 

originali conservati nelle relative raccolte 

166 varie 
Documentazione varia preparatoria relativa a 
provvedimenti (Deliberazioni e determinazioni) 

2001 - 2013 3 scatole  materiale preparatorio 

      

  
MATERIALE NON COSTITUENTE 
DOCUMENTAZIONE ARCHIVISTICA 

   

167  Inviti a congressi, seminari, convegni 1984 - 2013 3 scatole  

168  Copie leggi, circolari, rassegne stampa anni vari 13 faldoni  

169  Cataloghi, proposte di fornitura anni vari 3 scatole  



170  Riviste e volumi vari anni vari 5 scatole  

171  Opuscoli Costituzione deteriorati anni vari 1 scatola  

172  Modulistica varia superata in bianco anni vari 3 scatole  

      

 
 


