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Determinazione n. 820  
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SETTORE - AFFARI GENERALI 
SEGRETERIA 

 
 
OGGETTO: Affidamento servizio di trascrizione sedute Consiglio Comunale biennio 2025-2026 

- ditta Halley informatica srl. (CIG n. B44AD0FADC) 
 

Il Dirigente/Funzionario delegato 
 

Visti: 
- gli artt. 107 e 109 del D.Lgs. 267 del 18/8/2000, Testo Unico degli Enti Locali; 
- l’art. 67 dello Statuto Comunale, approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 14 del 
11/04/1994; 

- l’art. 13 del vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi; 
- il vigente Regolamento di Contabilità, approvato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 4 del 
30/01/2017 e modificato con deliberazione di Consiglio Comunale n. 49 del 08/11/2018; 

- il decreto sindacale n. 7 del 15/12/2023 di nomina dei Responsabili di Area e di Settore dal 
1/01/2024 al 31/12/2024; 

- la deliberazione del Consiglio Comunale n. 4 del 18/01/2024 di approvazione del Bilancio di 
Previsione 2024 - 2026; 

- la deliberazione della Giunta Comunale n. 12 del 22/01/2024 con la quale è stato approvato il 
P.E.G. per il triennio 2024 – 2026 e sono stati affidati i capitoli di spesa ai responsabili dei servizi ai 
sensi dell’art. 169 del D.Lgs. n. 267/2000 – TUEL; 

 
************* 

 
Considerato che: 

- il citato P.E.G. assegna in gestione al sottoscritto il capitolo n. 11237/2 che presenta la necessaria 
disponibilità per gli adempimenti di cui all’art. 13 del regolamento comunale di contabilità; 

- dal 2016 la contabilità armonizzata ex D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. ha una funzione autorizzatoria 
per tutti i Comuni; 

 
Richiamato l’allegato 1 al D.P.C.M. del 28/12/2011 in forza del quale l’impegno è imputato 

nell’esercizio finanziario in cui l’obbligazione passiva viene a scadenza; 
 
Premesso che: 

- il servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale, affidato con determinazione n. 860 
del 04/12/2023, scadrà il 31/12/2024; 

- i carichi di lavoro del personale addetto all’ufficio segreteria non consentono il tempestivo 
assolvimento dei compiti connessi alla trascrizione dei files di registrazione delle sedute del 



Consiglio Comunale e che pertanto risulta necessario procedere nuovamente all’affidamento di 
tale servizio; 

 
Visto: 

- l’art. 50 comma 1 lettera b) del D.Lgs. n. 36/2023 che prevede che, per affidamenti di servizi e 
forniture di importo inferiore a centoquarantamila euro, le stazioni appaltanti possono procedere 
all’affidamento diretto anche senza previa consultazione di più operatori economici; 

- l’art. 1, comma 130, della Legge di Bilancio 2019, n. 145 del 30/12/2018, che modifica l’articolo 1, 
comma 450, della Legge 27 dicembre 2006 n. 296, che prevede che per le acquisizioni di soli beni 
e servizi di importo inferiore a € 5.000,00 non sussiste l’obbligo del ricorso al mercato elettronico 
della pubblica amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici o al sistema telematico messo a 
disposizione della centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure; 

 
Verificato che il principio di rotazione di cui all’art. 49 del D.Lgs. 36/2023, ai sensi del comma 6 del 

medesimo, può esser derogato per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro; 
 

Valutato che l’operatore economico uscente ha sempre svolto il servizio con precisione e 

puntualità nella consegna delle trascrizioni, a volte consegnando anche in anticipo rispetto ai giorni 

stabiliti; 

 

Contattata quindi la ditta Halley informatica srl, con sede a Matelica (MC) in via Circonvallazione 

n. 131, C.F./P.IVA 00384350435, che si è resa disponibile ad effettuare il servizio di trascrizione 

delle sedute consiliari per il biennio 2025/2026 ad un prezzo di € 1,48 oltre IVA al minuto), come 

risulta da preventivo pervenuto al protocollo in data 23/10/2024 al n. 46318; 

 

Ritenuto il prezzo offerto congruo in relazione al servizio da effettuare e ritenuto opportuno 

assumere impegno di spesa per il costo presunto di € 2.166,72 annuo iva compresa; 

 

Atteso che si è provveduto ad accertare la regolarità contributiva della succitata ditta attraverso 

l’acquisizione del D.U.R.C.; 

 
determina 

 
per le motivazioni espresse in narrativa e che qui si intendono riportate e trascritte: 
 
1) di affidare il servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio Comunale per il biennio 2025-2026 

alla ditta Halley informatica srl, con sede in Via Circonvallazione, 131 - 62024 Matelica (MC) – 
C.F./P.IVA 00384350435, secondo quanto dettagliato nel preventivo pervenuto in data 
23/10/2024 al n. 46318, agli atti, per un importo di € 1,48 oltre IVA per ogni minuto di registrazione 
e per un importo presunto complessivo di € 4.333,44 IVA compresa, calcolato su una previsione 
di 20 ore annue di parlato; 

 
2) di impegnare la spesa complessiva presunta di € 4.333,44, IVA 22% compresa, imputandola 

come di seguito riportato: 
 

Beneficiario/Fornitore 
(C.F. o P.IVA) 

 

Importo 
impegnato 

 

di cui: 
importo IVA 

% Aliquota IVA  

Halley informatica srl 
C.F./P.IVA: 00384350435 
 

€ 4.333,44 € 781,44 22% 

 

Importo Anno di 
imputazione 

contabile 

Missione 
Programma 

Titolo 
 

Codice piano 
finanziario 

Capitolo Impegno 

€ 2.166,72 2025 01 02 1 1.03.02.16.999 11237/2 131 



€ 2.166,72 2026 01 02 1 1.03.02.16.999 11237/2 46 

 
 

C.U.P.:  C.I.G.: B44AD0FADC 

Termine contrattuale di pagamento: 30 giorni dalla data di ricezione della fattura 

 
3) di dare atto che, ai sensi del comma 8 dell’art. 183 del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i. – TUEL, tenuto 

conto del comma 823 dell'art. 1 della Legge n. 145/2018, il programma dei conseguenti 
pagamenti dell’impegno di spesa di cui al presente provvedimento è compatibile con i relativi 
stanziamenti di cassa del bilancio e con i vincoli di finanza pubblica; 

 
4) di dare atto che il pagamento sarà effettuato previa verifica della regolarità contributiva e che il 

termine concordato di scadenza del pagamento è stato fissato in giorni 30 dalla data ricevimento 
p.e.c.; 

 
5) di stipulare il relativo contratto mediante ordinativo per corrispondenza; 
 
6) di dichiarare che, con riferimento alla vigente normativa in materia di anticorruzione e trasparenza 

(Legge n. 190/2012 e D.Lgs. n. 33/2013, art. 16, comma 1 del D.Lgs. n. 36/2023) ed al Codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62/2013 e ss. mm. ii.), non esistono situazioni 
di conflitto d’interesse, limitative o preclusive delle funzioni gestionali inerenti al procedimento 
oggetto del presente atto determinativo o che potrebbero pregiudicare l’esercizio imparziale delle 
funzioni del sottoscritto Responsabile; 

 
7) di dare altresì atto che la presente determinazione: 

- è esecutiva al momento dell’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la copertura 
finanziaria, nel caso comporti impegno di spesa; 

- va comunicata, per conoscenza, al Sindaco per tramite del Segretario Comunale 
- va inserita nel Fascicolo delle determinazioni, tenuto presso l’Ufficio Segreteria. 

 
 

 

 Il Dirigente/Funzionario delegato 
MANGANARO MATTIA 
(firmato digitalmente) 
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